
就〈翠林領導約章〉自己最能具體表現的一項工作      葉雅儀 
 
7.2 我樂意接受工作，承擔責任，主動補位 
每所學校的教務工作一般都又多又煩瑣又忙。放暑假，人人都開開心心休息去了，

在空蕩蕩的校園中只有幾個負責教務的老師仍埋首工作…… 
作為學校的教務主任，在一般行政工作上，每年都必需於學期末規劃新學年教學

事務，包括：學生編班、班主任編制、教師教擔、學校假期、上課週次、學習活

動……等。在釐行各日常教務工作上，要帶領各功能小組互相協調合作，監察學

與教質素，致力提升老師教學及學生學習成效，並與外間教育機構保持聯繫，提

供駐校實習機會。 
既是校方委任，我努力承擔，把工作做好做妥；既是教務主任，我隨時主動為各

工作小組補位，和老師共同完成教務工作。我希望憑藉個人工作的正直、積極、

投入、耐性和熱誠，感染更多老師願意為學校的教務工作委身。 


