
我的專業職務                                               

翁曉霞老師 

 

由2019年開始，開展了我在學校教務組統籌員的工作。教務組的工作主要是配合課

程及與學生學習事宜相關的工作，教務組各組員工作的能力直接影響著學校各項

工作的安排與實施是否合理與順暢。所以做為一個專業的教務組統籌員必須要認

清自己的角色，加強提高自身的學習，增強自己的素質，從而才能適應工作的需

要。面對新課程的實施，在教育需要教師專業成長的今天，如何提升組員的工作

效能及專業職務？我就自己的體會有以下的反思： 

1. 要充分了解教務工作內容 

2. 要用對的人，做對的事 

3. 要關懷與合作，建立和諧的工作團隊 

4. 要做好時間管理 

5. 要自我充實，與時並進 

 

要做到專業，要有反思能力，才能帶領組員持續發展，成為「專業」的團隊。 

 

「你們所做的一切，都要憑愛心而做。」是我「專業的堅持」的提醒。 
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